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I SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Vilniaus r. Paberzés ,,Verdenés“ gimnazijos informatiko inzinieriaus pareigybé yra
priskiriama specialisty grupei.

2. Pareigybés lygis: informatikas inzinierius priskiriamas A lygio pareigybei.

3. Pareigybés paskirtis: vykdyti gimnazijos techninj kompiuteriy jrangos aptarnavima.

4. Pavaldumas: informatikas inZinierius pavaldus direktoriaus pavaduotojui tikio reikalams.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Informatiko inzinieriaus kvalifikacijai keliami reikalavimai:

5.1. ne Zemesnis kaip aukstasis universitetinis arba aukstasis koleginis i$silavinimas IT moksly
studijy srityje;

5.2. analogiska darbo patirtis.

6. Informatikas inzinierius turi zinoti ir iSmanyti:

6.1. kompiuteriniy tinkly ir programinés jrangos diegimo, prieZiiros, administravimo, saugumo
uztikrinimo reikalavimus;

6.2. kompiuterinio tinklo plétojimo galimybes;

6.3. antivirusiniy sistemy diegimg ir veikima;

6.4. interneto, intraneto veikima.

7. Informatikas inZinierius privalo vadovautis:

7.1. Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais;

7.2. Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir Kkitais Lietuvos Respublikoje
galiojanciais norminiais aktais, reglamentuojanciais biudzetiniy jstaigy veikla, darbo santykius,
darbuotojy sauga ir sveikata;

7.3. darbo tvarkos taisyklémis;

7.4. darbo sutartimi;

7.5. Siuo pareigybés aprasymu;

7.6. kitais gimnazijos lokaliniais dokumentais (jsakymais, potvarkiais, nurodymais,
taisyklémis ir pan.).

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

8. Informatiko inzinieriaus funkcijos:



8.1. prizitiréti gimnazijos kompiuterius, projektorius, spausdintuvus, interaktyvias lentas ir kitg
IKT technika;

8.2. ripintis gimnazijos kompiuteriy tinklu, jo atnaujinimu, sitlyti kompiuterinés bazés
atnaujinimo planus;

8.3. idiegti kompiuterines programas, kurios leisty mokytojams patiems dirbti su klase,
naudojant technologijas;

8.4. prizitréti, kad kompiuteriuose biity tik licencijuotos programos;

8.5. tikrinti visas gimnazijoje esancias IKT priemones (iSvalyti, esant biitinybei — perinstaliuoti,
patikrinti antivirusines programas ir pan.);

8.6. parengti kompiuterius brandos egzaminams ar kitiems gimnazijos renginiams;

8.7. kaupti informacing medziagag kompiuterinés, programinés jrangos panaudojimo
Klausimais;

8.8. konsultuoti gimnazijos darbuotojus, dirbancius su kompiuterine ir programine jranga;

8.9. laikytis saugos darbe, prieSgaisrinés saugos, darbo higienos reikalavimy;

8.10. laikytis bendryjy elgesio ir profesinés etikos normy;

8.11. pagal kompetencijg dalyvauti darbo grupiy ir komisijy veikloje;

8.12. uztikrinti kompiuteriuose esancios informacijos saugumg ir konfidencialuma;

8.13. padaryti programy atsargines kopijas ir archyvus;

8.14. priziuréti ir uztikrinti interneto, intraneto, elektroninio pasto paslauga kompiuteriy tinkle;

8.15. diegti spausdintuvy tvarkykles, keisti spausdintuvy ir kopijavimo jrangos eksploatacines
medziagas, atlikti kitus spausdintuvy prieziiiros profilaktikos darbus;

8.16. vykdyti gimnazijos direktoriaus nustatytus metinius uzdavinius, kitus gimnazijos
direktoriaus pavedimus, susijusius su pareigybés funkcijomis, nevir§ijant nustatyto darbo laiko.

IV SKYRIUS
MOKINIU SAUGUMO UZTIKRINIMAS

9. Informatikas inZinierius, jtares ar pastebéje¢s Zodines, fizines, socialines paty¢ias, smurta:

9.1. nedelsdamas nutraukia bet kokius tokj jtarimg kelian¢ius veiksmus;

9.2. primena mokiniui, kuris ty¢iojasi, smurtauja ar yra jtariamas ty¢iojimusi, gimnazijos
nuostatas ir mokinio elgesio taisykles;

9.3. rastu informuoja patyrusio patycias, smurtag mokinio klasés vadova apie jtariamas ar
Ivykusias patycias;

9.4. esant grésmei mokinio sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi j pagalba galinCius suteikti
asmenis (tévus (globéjus) ir/ar gimnazijos darbuotojus, direktoriy) ir/ar institucijas (pvz.: policija,
greitaja pagalba ir kt.).

10. Informatikas inzinierius, jtares ar pastebéjes patycCias kibernetinéje erdvéje arba gaves apie
jas pranesima:

10.1. esant galimybei iSsaugo vykstanciy paty€iy kibernetingje erdvéje jrodymus ir
nedelsdamas imasi reikiamy priemoniy paty¢ioms kibernetingje erdvéje sustabdyti;

10.2. jvertina grésm¢ mokiniui ir esant poreikiui kreipiasi | pagalba galinCius suteikti asmenis
(tévus (globéjus) ir/ar gimnazijos darbuotojus, direktoriy) ar institucijas (policijg);

10.3. pagal galimybes surenka informacija apie besityCiojan¢iy asmeny tapatybe, dalyviy
skaiCiy ir kitus galimai svarbius faktus;

10.4. raStu informuoja patycias patyrusio mokinio klasés vadova apie patycias kibernetingje
erdvéje ir pateikia jrodymus (iSsaugotg informacija);

10.5. turi teis¢ apie patycias kibernetinéje erdvéje pranesti Lietuvos Respublikos rySiy
reguliavimo tarnybai pateikdamas pranesima interneto svetaingje adresu
www.draugiskasinternetas.It.



http://www.draugiskasinternetas.lt/

V SKYRIUS
ATSAKOMYBE

11. Informatikas inzinierius atsako uz:

11.1. jam patikéto gimnazijos materialiojo turto saugumg ir atlygina atsiradusig zalg dél jo
netinkamo pareigy vykdymo;

11.2. netinkamg pareigy vykdyma, d¢l ko buvo sugadinta/sunaikinta kompiuteriy jranga;

11.3. neoperatyvy gimnazijos administracijos ir gelbéjimo tarnyby informavima dél pastebéto
jsilauzimo j gimnazija, vagystés, pastebéty ty¢iniy gedimy ir kt.;

11.4. prieSgaisrinés saugos rezimo nesilaikyma, dél ko galéjo kilti arba kilo gaisras;

11.5. kompiuteriy jrangos naudojimg asmeninéms reikmémes.

12. Informatikas inzinierius uz savo pareigy netinkamg vykdymga atsako darbo tvarkos
taisykliy ir Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

13. Informaciniy technologijy sistemos eksploatavimo inzinierius uz darbo drausmés
pazeidimus gali buti traukiamas drausminén atsakomybén. Drausming nuobaudg skiria gimnazijos
direktorius.

Parenge gimnazijos direktoré Violeta Dapkeviciene

Susipazinau ir sutinku

(informatiko inZinieriaus vardas, pavardé, parasas)
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